
Checkliste Projektanfrage | Ingenieurbüro Leimkühler E-Mail: jan.leimkuehler@ib-leimkuehler.de

Checkliste zur Angebotserstellung 
Hinweis: 
Dieses Dokument stellt Ihnen einen hilfreichen Leitfaden für die Informationszusammenstellung bereit, 
mit dem Ihr nächstes Angebot schnell und erfolgreich vorbereitet werden kann. 

Zur erfolgreichen Planung der CE-Dokumentation sollten ein paar Dinge beachtet werden. Die Punkte 
in der untenstehenden Checkliste sind dabei behilflich und können Ihre Planungen vereinfachen. 

1

Projektstammdaten CHECK 

Bezeichnung des Produkts 

Bitte beschreiben Sie den Zweck/  
die bestimmungsgemäße Verwendung 
stichpunktartig 

Bitte nennen Sie den Bedarfstermin/ 
Ihren Wunschtermin für die  
Dokumentation 

2

Bedarf Dienstleistungen CHECK 

In welchen Bereichen benötigen Sie 
Hilfe? 

☐ Erstellung Risikobeurteilung 

☐ Erstellung Montageanleitung 

☐ Erstellung Original-Betriebsanleitung 

☐ PL-Verifikation in SISTEMA 

☐ Erstellung EG-Konformitätserklärung 

☐ Lieferung Typenschild 

☐ Sonstige 

☐ Ich bin mir nicht sicher und benötige Beratung. 
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3 

Zielort CHECK 

In welchem Land/ in welcher Region soll 
die Maschine oder das Produkt zum  
Einsatz kommen? 

 

☐ Deutschland 

☐ Europäische Union 

☐ 

EU-Ausland, 

bitte geben Sie die Länder an, in denen das Produkt 
zum Einsatz kommen soll: 

1. ___________________________ 

2. ___________________________ 

3. ___________________________ 

4. ___________________________ 

4 

Anwendungsbereich CHECK 

Soll die Maschine/ das Produkt in  
explosionsfähiger Atmosphäre eingesetzt 
werden oder kann sich während des  
Betriebs explosionsfähige Atmosphäre 
bilden? 

☐ JA 

☐ NEIN 

☐ Ich bin mir nicht sicher. 

Handelt es sich bei Ihrer Maschine/ Ih-
rem Produkt um Behälter, Rohrleitungen, 
Ausrüstungsteile mit Sicherheitsfunktion 
oder druckhaltende Ausrüstungsteile, die 
Sie selber herstellen und die mit einem 
Druck größer 0,5 bar beaufschlagt  
werden? 

☐ JA 

☐ NEIN 

☐ Ich bin mir nicht sicher. 

5 

CAD-Daten und Zeichnungen CHECK 

 

 

Bitte stellen Sie folgende CAD-Daten 
und Zeichnungen bereit, soweit diese 
verfügbar sind. 

 

 

☐ 3D-Zeichnungen (STEP) 

☐ 3D-Zeichnungen (pdf) 

☐ 2D-Zeichnungen (dwg) 

☐ 2D-Zeichnungen (pdf) 
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6 

Bilder/ Screenshots / Videos CHECK 

Bitte stellen Sie folgende CAD-Daten 
und Zeichnungen bereit, soweit diese 
verfügbar sind. 

☐ Fotos vom Aufbau der Maschine/  
Fotos vom Aufbau des Produkts 

☐ 
Fotos/ Screenshots vom Arbeitsablauf bzw. von den 
einzelnen Bedienschritten, Stichwort „Picturebook“, 
(für den Hauptteil der Betriebsanleitung) 

7 

Vorhandene Dokumente CHECK 

Bitte stellen Sie uns folgende Dokumente 
bereit, soweit diese vorhanden sind. Sel-
ten muss eine Dokumentation von Grund 
auf neu aufgebaut werden. Je mehr In-
formationen Sie bereitstellen können, 
desto geringer ist der Aufwand für die Er-
stellung der Dokumentation. 

☐ Schriftliche Beschreibung des Produktes 

☐ Risikobeurteilung des Produktes 

☐ Anleitungen zu ähnlichen Produkten 

☐ Zutreffende Normen und Richtlinien 

☐ Anleitungen von Zulieferern 

☐ Stück-, Ersatzteil- oder Verschleißteillisten 

☐ Wartungspläne 

☐ Sonstige: ___________________________ 

8 

Ansprechpartner im Projekt CHECK 

Bitte geben Sie nebenstehend die Kon-
taktdaten des Ansprechpartners für die 
Projektdurchführung an 

Vorname  

Nachname  

E-Mail:  

Telefon:  

Mobil:  

 

Bitte schicken Sie uns die ausgefüllte Checkliste sowie die zugehörigen Informationen per  
E-Mail an: jan.leimkuehler@ib-leimkuehler.de 

Bei großen Datenmengen stellen Sie uns die zugehörigen Informationen bitte über einen  
Fileserver oder WE-Transfer bereit. 
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